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1. SCOP

Procedura stabileste modalitatea de recunoagtere a rezultatelor obtinute de studentii UCB care efectueaza
mobilitati in universitatile partenere din Uniunea Europeand, in cadrul programului LLP / Erasmus.

2. DOMENIU

Procedura este utilizatd de catre personalul facultatilor si birourilor/departamentelor Universitatii
_Constantin Brancusi” din Targu-Jiu care are responsabilitdti in ceea ce priveste recunoasterea rezultatelor
obtinute de studentii care efectueazi mobilitati in cadrul universitétilor partenere din Uniunea Europeana,
in cadrul programului LLP / Erasmus.

3. REFERINTE NORMATIVE

» Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene

» Carta Universitard Erasmus

> Contractul financiar Erasmus incheiat intre UCB si ANPCDEFP

> Ordinul Ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr. 3223/08.02.2012 cu
privire la metodologia de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in striinatate;

> Legeanr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale;

> Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4284 / 7 iunie 2005 cu privire la infiintarea §i
functionarea Birourilor pentru Programe Comunitare in institutiile de invatdmant superior acreditate;

> Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu — Jiu;

> SR EN ISO 9001 : 2008 - Sisteme de management al calitétii. Cerinte;

> SR EN 1SO 9000:2006 - Sisteme de management ai calitdtii. Principii fundamentale si vocabular;

» Regulament privind sistemul de management al calittii in Universitatea "Constantin Brancusi" din
Targu-Jiu;

> HG nr. 1418 din 11 Octombrie 2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a
standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performantd a Agentiei Romane de
Asig,uram a Calitatii in invatamantul Superior;

» Regulament de functionare internd a Universitatii "Constantin Brancugi" Targu-Jiu;

» Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

> Legea 82/1981 republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

> OMFP 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardcle de
management/control intern la entitati publice §i pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

» Legea nr. 87 / 2006 pentru aprobarea OUG nr. 75 / 2005 privind Asigurarea Calitatii Educatiei;

» Manualul Calitdtii, cod MC - 01, editia i revizia in vigoare.
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4. TERMENI SI DEFINITII

4.1. Termeni

ANPCDEFP - Agentia Nationala de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile

EUC — European University Charter (Cartd Universitard Erasmus)
BRIPC — Biroul de Relatii Internationale si Programe Comunitare

LLP — Programul ,,Lifelong Learning Programme” al Uniunii Europene
UE — Uniunea Europeana

UCB — Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu

4.2. Definitii

Mobilitate Erasmus de studiu — perioada de studiu de minim 3 luni §i maxim 1 an universitar,
petrecutd de studentii UCB intr-o universitate partenera din UE, in cadrul programului Erasmus, in baza
unui acord bilateral interinstitutional intre universitati care detin o EUC;

Mobilitate Erasmus de plasament — perioada de pregdtire practicd de minim 3 luni si maxim 1 an
universitar, petrecutd de studentii UCB intr-o institufie partenerd din UE, in cadrul programului Erasmus,
in baza unui acord bilateral interinstitutional;

Learning Agreement — contract de studiu;

Training Agreement — contract de practicd;

Transcript of Records — foaie matricola care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative obtinute
la universitatea gazda);

Transcript of Work — fisa de evaluare atestdnd rezultatele stagiului sau alte forme de evaluare a
activitatii desfasurare la institutia gazd;

5. RESPONSABILITATI

5.1 Prorectorul responsabil cu relatiile internationale

- coordoneaza si monitorizeaza toate activitdtile legate de recunoasterea perioadelor de studii sau de
plasament si de echivalare.

5.2 Biroul de Relatii Internationale si Programe Comunitare

- responsabil de relatia cu ANPCDEFP;

- responsabil de relatia cu universitdtile partenere;

- gestionarea documentelor necesare recunoasterii perioadelor de studii sau de plasament;

- intocmeste impreund cu responsabilul Erasmus pe facultate si secretariatul Facultatii Figa de
echivalare si recunoastere a rezultatelor obfinute in mobilitate / a stagiului de plasament (Anexa nr. 1 §i
2), respectiand Grila de echivalare a notelor — anexa la Ordinul MECTS nr. 3223/08.02.2012 (Anexa nr.
6).
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5.3 Decanul Facultatii

- propune perioade pentru desfasurarea sesiunilor speciale;

- aproba cererile studentilor care solicita susinerea examenelor care nu au facut obiectul
Contractului de studiu / a examenelor nepromovate / renuntarea la echivalarea notelor pentru disciplinele
din planul de invdjamant al UCB, aferente si sustinerea acestor examene intr-o sesiune ulterioard /
sustinerea stagiului de practica nefinalizat in cadrul perioadei de mobilitate de studiu / refacerea stagiului
de practica,

- recunoaste in integrum si automat perioada de studii sau de plasament;

5.4. Responsabilul Erasmus pe facultate

- verifica daci studentul a promovat toate disciplinele din Learning Agreement;

- intocmeste impreund cu secretariatul facultéii si BRIPC Fisa de echivalare si recunoasiere a
rezultatelor obfinute in mobilitate / a stagiului de plasament;

5.5 Secretariatul Facultafii

- creeaza conditiile de aplicare a prezentei proceduri

- inregistrarea situatiei gcolare a beneficiarilor de tip Erasmus;

- intocmeste, impreuna cu responsabilul Erasmus pe facultate §i cu decanul Procedura specifica de
reclasificare, nediscriminatorie a studentului Erasmus;

- intocmeste impreuna cu responsabilul Erasmus pe facultate si BRIPC Fisa de echivalare i
recunoastere a rezultatelor obfinute in mobilitate / a stagiului de plasament;

- intocmeste Adresa de recunoastere a stagiului de studii / de plasament (Anexa nr. 3 §i 4) si 0
inainteazd BRIPC;

- Tnainteaza la documentele de recunoastere la DRIPC;

- pastreazd copii ale documentelor referitoare la mobilitatea Erasmus, in dosarul personal al
studentului, originalele fiind pastrate la BRIPC;

- inregistreaz in Suplimentul la Diploma, rezultatele obfinute de catre student in timpul mobilitatii;

5.6. Directorul de Departament
- semneazé Fisa de echivalare si recunoastere a rezultatelor obfinute in mobilitate/ a stagiului de
plasament;

5.7. Studentul Erasmus Outgoing:
- Depune foaia matricola (transcript of records/transcript of work) in original la BRIPC facultatii si
in copie la secretariatul facultdtii, impreuna cu celelalte documente solicitate;

6. DOCUMENTE DE RECUNOASTERE A STUDIILOR EFECTUATE
6.1. La sfarsitul perioadei de studiu / plasament in strainatate, studentul solicitd de la institutia
gazda transcript of records / transcript of work, care sa ateste rezultatele obtinute;
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6.2. in termen de 15 zile de la intoarcerea in lard, studentul depune la BRIPC originalul
documentelor necesare la sfarsitul mobilitétii si o copie a acestora la secretariatul facultatii; documentele
necesare sunt urméatoarele:

- transcript of records / transcript of work, precum si traducerile autorizate ale acestuia in limba
roména si limba engleza (daca documentul a fost eliberat intr-o altd limba mai putin cunoscuti);

- atestatului de perioada eliberat de institutia gazda;
- Learning agreement / Training agreement (inclusiv modificarile pe parcurs).

7. DESCRIEREA PROCESULUI

7.1 Generalitati

7.1.1.Universitatea ,,Constantin Brancugi” din Térgu-Jiu va asigura recunoasterea academicd a
studiilor efectuate de catre beneficiar la institutia gazda, ca parte a diplomei sale finale. Intreaga perioada
de studii efectuata in alta universitate inlocuieste, prin recunoastere, 0 perioada cu aceeasi duratd fizica si
acelasi volum de munca (masurat prin credite ECTS) pe care studentul/a ar efectua-o in institutia unde
este inmatriculat/a.

7.1.2.Baza de echivalare a perioadei de studii in strdinatate o constituie sistemul european al
creditelor transferabile ECTS, iar baza pentru recunoagterea perioadei de stagiu o reprezintd Acordul de
studii/formare profesionala (Learning Agreement/Trening Agreement);

7.2 Recunoasterea rezultatelor obtinute

7.2.1 In cazul indeplinirii integrale a programului de studiu / plasament stabilit prin Learning
agreement / Training agreement, la propunerea responsabilului Erasmus din facultate, conducerea
facultatii asigurd recunoasterea integrald a stagiului de studiu / plasament in straindtate, conform
Ordinului MECTS nr. 3223/ 08.02.2012;

7.2.2 Recunoasterea stagiilor de studiu / plasament Erasmus se face integrum §i automat.
Echivalarea calificativelor / notelor obtinute la disciplinele parcurse in timpul stagiului se face prin reguli
transparente, clare, bazate pe competente si nu pe denumirile disciplinei, mentionate in metodologia de
recunoastere. Se va utiliza grila de echivalare din Ordinul MECTS nr 3223/ 08.02.2012.

Pentru stagiile efectuate in {ari care nu sunt mentionate in grila de echivalare anexata Ordinului
MECTS nr 3223 / 08.02.2012, recunoasterea se face conform mentiunilor din documentele Transcript of
Records / Transcript of Work;

7.2.3 Daca un stagiu de plasament nu a fost cotat cu credite ECTS, recunoasterea va fi facuta cel
putin prin mentionarea acestuia in Suplimentul la Diploma;

7.2.4. La intoarcerea in tara, se va intocmi Fisa de echivalare si recunoagtere a rezultatelor obtinute
in mobilitate / a stagiului de plasament (Anexa nr. 1 si 2). Secretariatul facultétii va inscrie, pe baza
documentelor justificative prezentate de beneficiar, notele in Registrul Matricol, rezultate in urma
corespondentei intre sistemele de notare dintre cele doud universitati (universitatea gazda si cea de
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origine) pe baza Grilei de echivalare a notelor — anexa la Ordinul MECTS nr. 3223/08.02.2012
(Anexa nr. 6).

7.2.5. In Suplimentul de diploma al studentului/ei se vor inscrie rezultatele profesionale din perioada
recunoscutd, numele institutiei gazda, tipul stagiului (studiu/plasament), perioada stagiului, anul academic
in care a fost efectuat, la sectiunea Informatii Suplimentare.

Disciplinele care vor fi trecute in Suplimentul de diploma vor fi cele existente in Planurile de
invatdmant din cadrul facultatilor UCB, si nu cele studiate la universitatea gazda. Se considera numarul de
credite acordat la Universitatea noastrd pentru fiecare disciplina echivalatd dintre cele studiate la
Universitatea partenera,

7 2.6 Daca rezultatul evaludrii la universitatea gazda este Admis / Respins, atunci nota care i va fi
acordata studentului la UCB, este stabilitd supd cum urmeaza: se va proceda la intocmirea Fiyei de
echivalare a disciplinelor evaluate prin calificative (Anexa nr. 5). Aceastd figd se va completa dupd
interviul sustinut de catre student cu titularul disciplinei respective, in urma cdruia se va cuantifica nota.

7.2.7 Drepturile castigate de student la UCB (subventia de studiu, bursa de studiu, sociala, de merit
sau alte drepturi si facilitati) nu pot fi retrase pe perioada stagiului sau din cauza participarii la programul
Erasmus.

7.2.8 Echivalarea rezultatelor obtinute nu va prejudicia pozitia studentului in clasamentul facultatii
de origine, pentru anul universitar ulterior celui in care studentul a efectuat stagiul Erasmus.

7.2.9 Facultatile pot stabili, printre altele, si modalitati prin care studentii care au participat la
mobilitatile Erasmus sa nu fie prejudiciati, in urma echivalarii, din cauza diferentelor ce tin de culturd,
sistem de invatamant, limba {arii gazda si care pot determina ob{inerea unor note mai mici decét acelea pe
care le-ar fi obtinut la UCB;

7.2.10 Examenele la disciplinele care nu fac obiectul acordului de studiu / formare profesionald,
precum si examenele nepromovate in cadrul stagiului Erasmus se sustin la UCB, in timpul sesiunilor
aprobate la nivelul UCB.

Sesiuni speciale de examene se pot organiza in cazul in care studentii se afla in situatia de a nu putea
participa la sesiunile de examene aprobate la nivelul universitatii, ca urmare a participarii la programul
Erasmus.

in cazul in care mobilitatea beneficiarilor de pe semestrul al Il-lea incepe mai devreme decét se
incheie semestrul I la universitatea noastra (neconcordanta intre calendarele academice ale universitatilor),
studentul are dreptul la o sesiune deschisa (fara platd) pentru sustinerea examenelor aferente semestrului |
inainte de plecarea in mobilitate.

7.2.11. Studentul are posibilitatea si renunte la echivalarea notei pentru disciplinele aferente si sa
sustind examenul in perioada de examene sau restante imediat urmétoare intoarcerii sale din mobilitate.

72.12 Studentul Erasmus are dreptul, in baza unei proceduri specifice de reclasificare,
nediscriminatorie, s sus{ina in anul universitar urmator eventualele examene nepromovate ca urmare a
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participarii la Programul Erasmus. Media pentru disciplinele la care studentul Erasmus a putut
participa la examene la UCB este cea care se va luain calcul la stabilirea clasamentului.

Procedura mentionatd mai sus se intocmeste la nivelul facultétii si se aproba de Senatul UCB.

7.2.13 Secretariatul facultéii, impreuna cu responsabilul Erasmus pe facultate §i BRIPC intocmeste
Fisa de echivalare §i recunoastere a rezultatelor obfinute in mobilitate / a stagiului de plasament, semnala
de catre decanul facultatii, responsabilul Erasmus pe facultate, coordonatorul BRIPC si directorul de
departament.

7.2.14 Secretariatul facultdtii intocmeste Adresele de recunoastere a perioadei de studiu / plasament
(Anexele nr. 3 §i 4). Acestea vor fi semnate §i stampilate de catre Decan.

7.2.15 Conducerea facultatii supune spre aprobare, Rectorului UCB, adresa de recunoastere, la care
este anexatd Fisa de echivalare si recunoastere a rezultatelor obfinute in mobilitate / a stagiului de
plasament.

7.2.16 Dupa aprobarea de catre Rectorul UCB, conducerea facultatii Tnainteazd la BRIPC, adresa
de recunoastere in original la care este anexatd originalul Fisei de echivalare si recunoastere «da
rezultatelor obtinute in mobilitate / a stagiului de plasament pentru pastrarea acesteia la dosarul
studentului.

72.17 Documentele sunt inaintate la BRIPC pana cel tarziu 15 septembrie;

72.18  Secretariatul facultatii arhiveaza in dosarul personal al studentului, urmatoarele documente:

a)copie a Figei de echivalare §i recunoastere a rezultatelor obtinute in mobilitate/ a stagiului de
plasament,

b)copia adresei de recunoastere;

c)copie dupd Learning agreement / Training agreement;

d)copia atestatului de perioada eliberat de institutia gazda;

e)copia documentului Transcript of Records/Transcript of Work;

f)copie dupa acordul inter-institutional Erasmus in baza céruia s-a efectuat mobilitatea. Originalele
acestor documente sunt pastrate la dosarul personal al studentului de la BRIPC.

8. DISPOZITII FINALE
8.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Senatului UCB.
8.2 Prezenta revizie la proceduri intra in vigoare din momentul aprobarii in Senatul UCB.
8.3. Participarea la programul de mobilitati Erasmus confirma acceptarea completd, din partea candidatilor
si a responsabililor UCB, a prezentei proceduri.

9. INREGISTRARI SI ANEXE

9.1 Fisa de echivalare si recunoastere a rezultatelor obfinute in mobilitate
9.2. Fisa de echivalare si recunoastere a stagiului de plasament

9.3 Adresa de recunoagtere a stagiului de studii

9.4 Adresa de recunoastere a stagiului de plasament

9.5 Fisa de echivalare a disciplinelor evaluate prin calificative
9.6. Grila de echivalare a notelor — anexa la Ordinul MECTS nr. 3223/08.02.2012.
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Anexa nr.|

FISA DE ECHIVALARE §I RE(;UNOASTERE
A REZULTATELOR OBTINUTE IN MOBILITATE

Student/d: <Nume Initiala tatdlui Prenume>

Data si locul nasterii: <yy./laaaa, localitatea>

Facultatea:

Forma de invatamant: ZI

Specializarea:

Program de mobilitate: LLP/Erasmus

Universitatea gazda: <Denumirea universitafii in limba de origine, Tara>
Perioada de mobilitate: Semestrul, Anul universitar (zz. Il aaaa — zz.ll.aaaa)

) i i " tantin Bri i din Targu-Ji
Universitatea gazd Universitatea "Constantin Brancugt” din largu-Jiu
Nr. | Disciplina Traducerea Nr. credite | Local | ECTS Disciplina Nr. credite Nota
cnits studiata disciplinei ECTS grade | grade P ECTS

Total credite ECTS Total credite ECTS

Documente anexate:
Copia contractului de studii/Modificari ale contractului de studii;
Copie a situatiei scolare eliberatd de universitatea partenerd.

DECAN, RESPONSABIL ERASMUS FACULTATE,

DIRECTOR DEPARTAMENT, COORDONATOR BRIPC,
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Anexa nr.2

FISA DE ECHIVALARE SI RECUNOASTERE A
STAGIULUI DE PLASAMENT

Student/a: <Nume Initiala tatilui Prenume>

Data si locul nasterii: <yy./l.aaaa, localitatea>

Facultatea:

Forma de invdtamant: ZI

Specializarea:

Program de mobilitate: LLP/Erasmus

Institutia / Universitatea gazda: <Denumirea universitdfii in limba de origine, Tara>
Perioada de mobilitate: Semestrul, Anul universitar (zz.ll.aaaa — zz.ll.aaaa)

Institutia gazda Universitatea "Constantin Brincusi' din Targu-Jiu
Denumirea activitagii Rezultatele evaluidirii Denumirea activitiatii | ECTS Nota
desfasurate ECTS Calificativ Nota | recunoscute

Documente anexate:
Copia contractului de plasament/Modificari ale contractului de plasament (Training Agreement / Changes);
Copie a situatiei scolare eliberate (Transcript of Work) de universitatea partenera.

DECAN, RESPONSABIL ERASMUS FACULTATE,

DIRECTOR DEPARTAMENT, COORDONATOR BRIPC,
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Anexa nr.3
UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU
FACULTATEA
APROBAT,
RECTOR
RECUNOASTEREA
STAGIULUI DE STUDIU
Catre,
Biroul de Relatii Internationale si Programe Comunitare
Va aducem la cunostinta cé studentul / studenta ..o
programiullde StOEi o J M s s o s 008 o o SIS SRR - Bl W E. 205 B i , anul de studiu
........... ,care a beneficiat de o mobilitate Erasmus in semestrul .............................,anul univ.

----------

a obtinut recunoasterea totala a perioadei de studiu in striaindtate si echivalarea celor
credite ECTS obtinute cu ................. credite ECTS.

Mobilitatea de studiu Erasmus va fi mentionaté clar in Suplimentul la Diploma.

Anexam Fisa de echivalare §i recunoagtere a rezultatelor obtinute in mobilitate.

Data: DECAN,
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Anexa nr.4

UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU

FACULTATEA

APROBAT,
RECTOR

RECUNOASTEREA
STAGIULUI DE PLASAMENT

Catre,

Biroul de Relatii Internationale si Programe Comunitare

Vi aducem la cunostintd cé studentul / T Te L= 111 TP

programul de SUAIL ..o veueearis e , anul de studiu

care a beneficiat de o mobilitate Erasmus T semestrul .ooveeieei , anul univ.

a obtinut recunoagsterea totald a perioadei de plasament in striinitate §i acordarea a ...... credite

ECTS, pentru activitatea desfasurati la institutia gazda.

Mobilitatea de plasament Erasmus va fi mentionatd clar in Suplimentul la Diploma.

Data: DECAN,



PROCEDURA DE LUCRU REFERITOARE LA PROCESUL | COD: PL-76
o A Editia: 1
‘ Recunoasterea stagiilor in e
UNIVERSITATEA TEH A Revizia: 0
_consTANIN BRaNCUSP | strdindtate, efectuate in cadrul
DIN TG-JIU o o
programului comunitar w
Pagina: 16/16
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Polonia <3.00 3.00 3.01-3.49 . 3.50 - 3,99 4.00 - 4,49 450 - 5,00
Portugalia 1-9 10 11, 12 13 14, 15 16, 17 18, 19, 20
Slovacia 5 4 - 3 2 L
Slovenia 1-59 6 6.1-6.9 7-75 76-7.9 8-9.9 10
8.5-9,49 9.5-10
Spania ; 2 §i0i= 8,49 5,2 -6,49 6.5-7.49 7.5- 6,49 Sobresaliente | Matricula de
uspenso Aprobado Aprobado Notable Notable ExeeallEnt "
Statele Unite | ¢ £/5_59 | Di60 - 65 - 166 =72 CI73-179 B/8O0 - 86 A-/87-93 | A/94 - 100
ale Americii
100-1.99 2,00 - 2,50 2,51 - 3,50 3.51-4,50 e e
Ungaria elegtelen elegseges ) kozepes jo ! '
1-4
. 5,00 - 6,49 6.5-6,99 7.00 - 7.99 8.00 - 8,99 9.0 - 10,0 Pek

Turcia :EE:::/PeK 4,5-4,99 Onta Orta Lyi Lyi iyi




